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El portal asesor permite crear una via de comunicacién con su asesor a través de Internet, con el objetivo
de reducir los tramites con el despacho y las llamadas, asi como mejorar la comunicacion con la asesoria.

Las ventajas que el portal asesor le ofrece son las siguientes:

Poder enviarle solicitudes y modificaciones en los datos de sus trabajadores y los acumulados de
ingresos y gastos trimestrales de su empresa.

Examinar documentacion de su interés.
Consultar los datos de su empresa.
Archivo documental de todos los informes que el asesor ha enviado.

Todo ello a través de un servicio personalizado y de facil manejo.

Este programa le permite acceder, de una manera rapida y sencilla, a consultar los comunicados
publicados por su asesor, las anotaciones en la agenda, los documentos, la relacion y el estado de las
solicitudes realizadas por usted a la asesoria, y los datos de la empresa. Ademas, puede solicitar a la
asesoria informes y modificaciones en los datos.
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1. COMO TRABAJAR CON EL portal asesor
Una vez que se ha logado en el portal accede a la siguiente ventana de inicio:

& LSUARIO
Dawid £ WK G- DECIIESTAR

ASESORI’A DESARROLLOS INFORMATICOS, 5.4,

INTEGRAL. S.L.

1)) COMUNICADOS SOLICITUDES ARCHIVO DOCUMENTAL
Consulte los dltimos comunicados Solicite altas de trabajadores, Consulte todos los documentos
enviados por su asesor, partes de accidentes, incidencias, disponibles en nuestra base de

etc,, de una forma rapiday sin datos,
esperas,

MI EMPRESA AGENDA * SITIOS DE INTERES
.- Consulte los datos actualizados de Le recordamaos las fechas de la Acceda a laweb de su mutua, su
|n, sU BMprasa, presentacian de impresos, entrega de cornunidad autdnoma, etc.,
docurmentos, etc, rnediante nuestros enlaces.

ASESORIA INTEGRAL, 8.1 = Monica
Calle W4 PUBLICA, 12, 08012, BARCE LONA
Tel.: ¥32633636

B2 monica@ssesores. s

En el margen izquierdo superior aparece el logo de la asesoria, y en la parte inferior de la pantalla los
datos de la asesoria (direccion y personas de contacto).

En el margen superior derecho aparece su logo como cliente y el nombre y apellidos del usuario
conectado.

En la parte central, le aparecen las diferentes opciones que le ofrece el Portal.

Una vez seleccionada una opcidn puede acceder a otra prestacion sin necesidad de volver a la pantalla de
inicio, quedando sombreada la opcion seleccionada.
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Por ejemplo, si esta en la pantalla de SOLICITUDES y desea acceder a Ml EMPRESA. Haga clic en la
pestafa superior de la pantalla.

& USUARIO
1408 £ WICI & DEECHNECTAR.

COMUNICADOS SOLCITUDES ARGCHIMO DOCUMENTAL Il EMPRESA AGENDA SITIOS DE INTERES

SOLICITUDES

Bk Solictudes de Fiscal er solictudes: M Pendientes [T Aprobadas [T Conceladas [ Denegadas Buscar por descripcidn

a,
Inaresos v Gastos Trimest

E {7z Solicitudes de Laboral ARRASTRE HASTA, 60U UM TITULO DE COLUMMA PARA AGRUPAR LOS ELEMENTOS POR ESTE CRITERIO

Alta de trabajador

Pp—— Ilm T I

Daja de trabajador

Cestifn de Absentismas endierte 281172008 Baja de trabajador ITEM ASESORES, Trabajador:RAUL ALVAREZ LOPEZ 3841172008

estion de [T H i, Pendients 2E2008 A3 de trabajador ITEM ASESORES, Trabajador: SERGI0 LOPEZ LOPEZ 381142008
estion de [Tz

Incidencias
Parte de accidente

Solictud General

Esxportar Excel | | cp Ver solictud | | % Cancelar solicitud
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2. QUE CONSULTAS PUEDE HACER EN EL portal asesor
El portal asesor le permite realizar consultas de los procesos que le gestiona su asesor.

2.1. Consulta de Comunicados
Acceda al apartado COMUNICADOS de la péagina de inicio.

& LSUARIO
Dawid £ WK G- DECIIESTAR

COMUNICADOS SOLICITUDES ARGHIVO DOCUMENTAL Ml EMPRESA AGENDA SITIOS DE INTERES

COMUNICADOS

Bulse aqui para reslizar una bisoueda

ver comunicados: [ Lefdos W o lefdos Biiscusda por thula =Y
Relacién de Comunicados
sl [ 1] | |
[e=gv] 0512008 Informacién de Interés
= 0102008 Gastos 4T

=0 01/09/2008  Pérdidas y ganancias
=0 01082008 Infarme Jer timestre
=0 21042008 Bienwenido al Portal Asesor

Total comunicados: 5 . consulter | (=) Imprimir documentos | §§ Descargar documentos | &5 excel

Tiene la opcién de ver la relacion de comunicados leidos y no leidos que le ha enviado su asesor, realizar
una busqueda por titulo, realizar una busqueda por identificador, nombre, texto, fecha y fecha
calendario, y consultar un comunicado en concreto. También puede filtrar la relacién por comunicados
leidos y no leidos.

& It
Para consultar un comunicado debe seleccionarlo con el cursor, y pulsar el botén LA

continuacion, se le abre la ficha del comunicado, con la siguiente informacion: la fecha en la que se
envio, si se adjunté como anotacion en la agenda, el texto del comunicado y los documentos adjuntos.

Manual cliente 4



Qw A3 Software

grupo Wolters Kluwer

e | ﬁ Descargar documentos

Para descargar estos documentos haga clic sobr

E

Descarga de documentos

Directario destino [Mis documentos ||_| |

Aceptar @ Cancelar e

Informe el directorio destino y pulse Aceptar.

2.2. Consulta de Mi empresa
Acceda al apartado Ml EMPRESA.

Desde esta pantalla puede consultar los datos del area fiscal, area laboral y las liquidaciones de su
empresa.

= El area fiscal abarca la informacidn relativa a acumulados por conceptos, resumen de IVA/IGIC,
ingresos, gastos y resultados y la estructura de los gastos.

& LSUARID
Jose £ NI G DESCHNECTAR

COMUNIGADOS SOLCITUDES ARGHIVO DOCUMENTAL I EMPRESA AGENDA SITIOS DE INTERES

Ml EMPRESA

[=-Fiscal BUSQUEDA
i /E] Acumulados por conceptos Empresa: A3 SOFTWARE ==} Afio 2008 ¥

Resumen de IVAIGIC I Comparar con ejercicios anteriores

© Dol Ingresos, gastos v resutados
1o Estructura ds los gastos
[=l-Laboral
g Relacitn de trabsjadores

- My Liguidaciones
400.000

350.000
300.000
250,000
200.000
150.000
100.000

50,000

a

I I I N I

[ ngresos anumuiados 237.938.00 33476387 33476387 38476397
[ G=stos acumulados 172,084,689 309,638 50 309,638 50 309,638 50
[ Rezuttzdo scumuiada £5.903.31 75.135.47 75.135.47 75.135.47
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" En el area laboral puede agrupar los datos de los trabajadores de su empresa clasificados por NIF/CIF,
NOMBRE Y APELLIDOS DE TRABAJADOR, CENTRO Y EMPRESA. Para ello, arrastre con el raton un titulo
de la columna hasta donde se le indica en la pantalla principal, y asi agrupar los elementos segin ese
criterio.

& LSUARID LILT M4 COMEX ISR
David 1470472007 04:25 £ WEI G- DESCOIECTAR

COMUNIGADOS SOLCITUDES ARCHIVO DOCUMENTAL I EMPRESA AGENDA SITIOS DE INTERES

Ml EMPRESA

[=-Fiscal BUSQUEDA

o = Scumulados por conceptos MIFSCIF -

(=TIt I™ Mostrer trabsjadores con fecha | fin de canlrato ~ lentre - ER] = & Buscar

* De0 Ingresos, gastos v resutados
i i g ™ Incluir trabsadores dados de baja

! 1o Estructura ds los gastos

[=l-Laboral " .
: . Relacion de Trabajadores
.. g Relacion de rabejadores

- My Liguidaciones ARRASTRE HASTA r‘AQU\' U TITULO DE COLUMMA PARA AGRUPAR LOS ELEMENTOS POR ESTE CRITERIO.
PARA SELECCION MULTIPLE, HAGA CLIC EM EL PRIMER: ¥ ULTIM® ELEMENTO PULSANDO MAYUSCULAS

] | | | |
AEI3GETY ABUDD ABUADD, MARID A3 SOFTV/ARE BARCELONA A3 BOFTWIARE |
263366665 ALVAREZ DEL CRASTILLO, JUANA £3 SOFTVIARE BARCELONA £3 SOFTWIRRE
22321273) ALVAREZ HERRERA, LUIS A8 SOFTVUIARE GIFUZKOA #3 SOFTWARE
736631236 ALWEREZ ROURE, SOHL& A3 SOFTWARE BARCELONA A8 SOFTWERE
123486121 ANTON LERA, RADUEL A3 SOFTVUARE BARCELONA A3 SOFTWARE
433K ARAH BUIL, SANTIAGD A3 SOFTWARE BARCELONA A3 SOFTWARE
RSG5 ARAHDAARROVO, MIGUEL A3 SOFTWARE BARCELONA A3 SOFTWIARE
DFIBAGEEN BUSTO FALCO, FERRAN A3 SOFTWARE BARCELONA £3 SOFTWIARE
35645 1l CLAVE RODRIGUEZ, LAURA A3 SOFTVIARE BARCELONA 43 BOFTWIARE
143019395 DAMD RIOS, ZURDOD A2 SOFTWARE BARCELONA A8 SOFTWARE
015632335 DE LA TORRE SANCHEZ, RUBEN A3 SOFTWARE BARCELONA A3 SOFTWERE
THEIITIH DEL S#NTO MENENDEZ, FRANCISCO A3 SOFTWARE BARCELONA A3 SOFTWRRE
TEEIIILNY FELEZ IRANZO, MAITE A3 SOFTWARE BARCELONA A3 SOFTWARE
45335 FELI ORTURD, MICTOR A3 SOFTWARE BARCELONA A3 SOFTWIARE —
2513 FERRAN MARIN, LUCAS A3 SOFTVIARE BARCELONA 43 BOFTWIARE
78601333Z FORTUNY SANCHEZ, OLGA £3 SOFTVIARE BARCELONA £3 SOFTWIRRE
0523333206 FUMIR Retvl, JOSUE A3 SOFTWARE BARCELONA A3 SOFTWERE
0330 GALERAZABALZS, SERGIO A3 SOFTVUARE GIFUZKOA A3 SOFTWARE
335T4LIEP GARCIA FERNANDEZ, PEDRD A3 SOFTWARE MADRID A3 SOFTWARE
3256333R GARRIDD ALOS, ALBERTA A3 SOFTWARE BARCELONA A3 SOFTWIARE

=

‘ excel = e trabajacior

azemrmnant P PPN amemmmaanE nanee e e earmaane

Ademas, se le ofrece la opcién de Busqueda de trabajadores por el NIF/CIF, trabajador, centro y
empresa. Tiene la posibilidad de buscar aquellos trabajadores que se encuentran en situacion de baja
por IT en un periodo determinado o que tengan fecha fin de contrato informada.

También puede incluir a la relacion aquellos trabajadores que tengan fecha de baja en la empresa.

Para ver la ficha de un trabajador selecciénelo y pulse . También puede hacer seleccion

multiple: seleccione el primer trabajador, pulse la tecla mayuscula y seleccione el Gltimo.
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Desde aqui, puede consultar todos los datos vinculados con el trabajador:

Al hacer clic sobre la pestafia le aparece un despegable donde puede consultar los datos relacionados de
su trabajador. En la parte superior de la ficha puede acceder a los documentos exclusivos del trabajador

seleccionado.

A3ASE - Dialogo Web

Ficha de Trabajador Ernpresa 1 - A2 SOFTWARE

Trabajador 27 - MARIO AGUDO AGUADD
Centro | 8001 - A3 SOFTWARE BARCELCMNA

X

L

Datos personales

DRI FMIF | 43236521y Mombre

Primer apelida AGLDO Segundo apellida

Lugat de nacimiento Fecha de nacimierto
Sexo Hombre Macionalidad 724 .:__|

Mombre del padre Mombre de la madre

MASS 03705623556 /07 Estado civil

Centro de trabajo 5001 (5] 43 SOFTWARE BARCELONA,

Mivel de seguridad Es]
Domicilio
Tipo de via Cuesta Wia publica ARRIBA
Mamero 87 Ezcalers Piso 1

Paiz | 724[EF] [ESPAila
C. PostalProvincia - 03010 |:_-| BARCELORNA
Localidad BARCELOMA
Municipio | 08019 5] BARCELONA,

Teléfono Ext.

Teléfano 2 Ext.

Formas de Cobro Convenio Contratacion  Retribuciones  Tributacion

M &RIO
AGLADC

Imputacion

13061976

ESPARA,

Softeroiz

32 Afios

Puerta 2

=
Salir 3

Manual cliente
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En el apartado Liquidaciones puede obtener la informacion detallada de los modelos de pago
mensual/trimestral y de los resimenes anuales de a3eco/a3con. Se muestran los modelos en el

ejercicio posicionado.

COMUNICADOS SOLICITUDES

ARGHIVO DOCUMENTAL

& LSUARIO
David

Ml EMPRESA AGENDA

LILT It COMEX SR

14042009 04:25 £F WEH G- DESCOIECTAR

SITIOS DE INTERES

BUSQUEDA
Empresa; &3 SOFTWARE

[=-Fiseal

Acumulados por conceptos
Resumen de [VAIGIC

_ Impresos de Pago
i.Jlen Ingresos, gastos y resultados

il Estructura de los gastos

[l Laboral
H - Relacian de trabajadores b
My Liguidaciones Feb
Mar

110
115
123

Alngresar:

Primer
Trimestre

-a73.70 @
-290.55 @
-530.85 [
o0 A
150,00 ] [
415,00 ] [2)
150,00 ] [2)

633,49 0,00 0,00

Segundo
Trimestre

Tercer
Trimestre

M1 EMPRESA

Afio 2009 ~

Cuarto
Trimestre

Manual cliente
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Si el modelo estéa publicado en el Archivo documental, aparece un vinculo al documento en formato PDF.

& USUARIO ULTIkA COMEX IO
David 08/04/2009 11:25 £F WKI G- DESCOIECTAR

COMUNICADOS SOLCITUDES ARCHINO DOCUMENTAL il EMPRESA AGENDA SITIOS DE INTERES

M1 EMPRESA

[]-Fiseal BUSQUEDA
Acumulados por conceptos Emprese; &3 SOFTWARE =] Afin 2009 |+
Resumen de [VAIGIC

Impresos de Pago
Iub Ingresos, gastos ¥ resultados

£ lis Estructura de los gastos Primer Segundo Tercer Cuarto
Trimestre Trimestre Trimestre Trimestre
[l-Laboral
Ene 573,79
g Relacion de trabsjadores @
My Liguidaciones D il - |
[ B e |
0.00
110 150,00
115 415.00
123 150,00 ] [2)
A Ingresar: -538,49 0,00 0,00 0,00

Pulse el icono =l o sobre el importe para visualizar el modelo.

Manual cliente 9
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2.3. Consulta del Archivo documental
Acceda a la pestafia de ARCHIVO DOCUMENTAL.

& LSUARIO LILT It COMEX SR
David 21/04/2009 03:45

COMUNICADOS SOLICITUDES ARGHIVO DOCUMENTAL Ml EMPRESA AGENDA SITIOS DE INTERES

ARCHIVO DOCUMENTAL
Pulse agui para realizar una bisqueds
Afio 2008 Mes Todos los meses | = Buscar documentos por thula @,
B ARRASTRE HASTA AQUIUN TITULO DE COLUMNA PARA AGRUPAR LOS ELEMENTOS POR ESTE CRITERIO.
B+ Flscal (8) PARE SELECCION MULTIPLE, HAG CLIC EM EL PRIMER Y ULTIMO ELEMENTO PULSANDD MAYUSCULAS.
|2 Balance de stuacién (1) L ‘ | | | ‘
~[2) Modein 11021 =] 311202003 145 RUZAF A RUIZ. ROSANA 1172008 Comunicacin datos al pagador =
~[2) Modeio 115 (23 =] 311272003 145 RICD MOLINA, RALLA 112008 Comunicacin datos al pagador
[ Mostslo 123 1) =] 311272003 145 ARANDA ARROT O, MIGUEL 1152008 Comunicacion datos al pagador
2 Modelo 200 613 |:j 211272009 145 GONZALEZ ROMEN, ANTONID 1172008 Comunicacién datos al pagadar
- Pérdriss y genancies (1) I.-j 21112/2009 145 CLAVE RODRIGUEZ, LAIRA 11/2008 Comunicasién datos al pagadar
: =] 31272009 145 DAWD RIDS ZURDD 1172009 Comunicacién datos al pagadar
B Laorsl (207) =] 311242008 145 FARDD LORENTE, JUANA 11/2008 Comunicacin datas al pagader
B cortas s1) =] 31272003 INFORME Empresa /3 SOFTWARE 0142008 - 12/2008 Informes
D) certificados ingresos v retenciones (47) =] 3141202003 145 FELEZ IRANZD, MAITE 112003 Comunicacién datos al pagader
12 comunicarién datos ol pagador (43) =] 3111272008 145 MARTINEZ RUIZ, OLGA 1172008 Cemunicacion dates al pagader
~[2) Contratos (13 =] 311272003 145 IRANZD PASOLUAL, ROBERTO 1172008 Comunicacion datos al pagador
B Documentos (1) =] 211272009 145 UBEDA SANCHEZ, JOSENP 1172008 Comunicacién datos al pagadar
O Fiiitos () = 31272009 145 ARAN BUIL, SANTIAGD 11/2008 Comunicacién datos al pagadar
E-5) Hojas de salario (49) |:j 31272008 145 PEREZ LOPE, MARIA 112000 Comunicacin datos al pagader
B Mensusles (49) lrj 311272003 145 1L ALVAREZ, LLUC 1172008 Comunicacién datas al pagader
=] 314122008 145 PEFA CATALAN, MONICA 11/2008 Comunicacién datos al pagador
) imputscien de castes (1) fle} 311272008 146 BUSTO FALCO, FERRAN 1172003 Comunicacién dates al pagader
=13 Incidencias (1) iz} 3101272009 145 LORCA RAMOS, OLGA 1172008 Comunicacién datos al pagader [
~[2) informes ) =] 22003 145 SESE SERES, LAURA 112008 Comunicacién datos al pagador
2 Promesia plantila (13 =] 32/2008 145 MARTINEZ SANCHEZ, LALURA 1172008 Comunicacién datos al pagader
~[Z Resumen de némina [ah =] 312003 145 ROMER O CAFAS, JOSE 11/2002 Comunicacién datos al pagader
=] 311242003 145 ABLIDD AGUADD, MARID 1142008 Comunicacién datos al pagader
=] 311202003 145 WAZQUEZ MERIN, JESUS 11:2008 Comunicacion datos al pagador =
| B Excel | [lAbrr | () mprimic |  Descargar

Esta opcion le permite consultar y buscar por titulo todos los documentos disponibles en su base de datos,
agrupados por categoria, afio y mes. También puede realizar una busqueda por identificador o nombre.

Puede exportar a Excel esta relaciéon pulsando - abrir un documento selecciondndolo y pulsando

R .. @]Imprimir
, imprimirlo pulsando

Dispone también de la posibilidad de realizar una seleccion multiple: pulsando la tecla CTRL y
seleccionando los documentos con un clic, o realizar una seleccién continua con la tecla MAYUSCULAS.

i ]
o descargarlo en su equipo pulsando . b |

Manual cliente 10
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2.4. Consulta de Agenda

Acceda al apartado AGENDA. Desde aqui puede consultar su calendario, vinculado a los comunicados
enviados por su asesor.

& USLARIC LTIk CONEXION
Dawid 21/04/2009 03:45 £ WCI G DESCONECTAR

COMUNICADOS S0LCITUDES ARCHIVO DOCUMENTAL MW EMPRESA AGENDA SITIOE DE INTERES

AGENDA
Pulse aqui para reslizar una bisoueda
Wer comunicados: [V Leidos [V No leidos Blisgueda por tiulo a
Relacion de Comunicados
L MM J ¥ 35D
11212145 ARRASTRE HASTA AGLH‘UN TITULO DE COLUMNA PARS AGRUPAR LOS ELEMENTOS POR ESTE CRITERIO
PARA SELECCION MULTIPLE, H&GA CLIC EM EL PRIMER Y ULTIMO ELEMENTO PULSANDO MAYUSCULAS.
6|7 |8 |9 |10)11]12
1N | |
13 14 15 16 17 18 19
=) 210442009 Gastos y distas
e EEREERPTIESET
28 29 30 2 3
2 10
Hoy 27/04/2004
Total comunicados: 1 . Consultar @ Imprimir documentos ﬁ Descargar documentos B oexcel

Desde su Agenda de portal asesor puede filtrar los comunicados por leidos o no leidos, y realizar
bdsquedas por titulo. También puede realizar busquedas por identificador, nombre, texto, fecha y fecha
calendario.

Cuando su asesor le mande una anotacion a través de un comunicado, en su agenda aparecera ese dia
sombreado. En este caso, si hace clic sobre el dia 21 de abril puede ver el comunicado adjunto enviado
por su asesor.

Manual cliente 11
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Para ver el contenido de ese comunicado, seleccionelo y pulse .
x

Fecha comunicadn  21/0472003 Fecha calendarin  21/042009
De Supervisor
Titulo Gastos v distas

Texto Te recuerdo gue cads fin de mes me tienes que enviar el documento de los gastos de
Ioz empleados para reflejarlos en ks nomina

Opciones

4 1 .
Documentos adjuntos (07
1= Locumentos adjuntos

Salir 3

Desde aqui puede ver la fecha en la su asesor envid el comunicado, la fecha de anotacion en su agenda,
quién lo envid, el texto que contiene y los documentos adjuntos.

Desde la relacion de comunicados puede imprimir los documentos del comunicado seleccionado o
descargarlos en su equipo.

Manual cliente
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2.5. Sitios de Interés
Dirijase al apartado SITIOS DE INTERES.

Desde esta ventana puede acceder directamente a paginas Web que el asesor considera que pueden ser de
su interés:

& USUARIO LTIk COMEX IO
Dawid 0Zf12/200801:0% £ WCI G DECIKECTAR

COMUNICADOS S0LCITUDES ARCHIVO DOCUMENTAL MW EMPRESA AGENDA SITIOE DE INTERES

SITIOS DE INTERES

Buscar sitios de interés por fitula

Sitios de interés

I S S~ S
Portal el Ciudatano ittt DED et Fortal del Ciudadano

I servicio pablico de Emples Extatal hitp:finem es Servicio Piblico de Empleo Estatal

Ea Pgencia Tributaria hittp: S acencistributaria ss Agencia Tributaria

hinisterio dz Trabajo ¥ Asuntos Sociales bttt Imtas 55 Mnistario de Trabajo y Asuntos Sociales

B0 wnisterio de Industria, Turismo  Comervio bt fhwnnr mityc s Mnisterio d2 Industria, Turismo y Comercio

Ministerie de Eeenomia y Hacienda e Ministeriz de Econamia y Hacienda

B | Excel

Para acceder pulse directamente sobre la direccién Web.

Manual cliente 13
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El portal asesor permite solicitar altas de trabajadores, partes de accidentes, incidencias, etc. a su
asesor.

Acceda al apartado SOLICITUDES de la pagina de inicio:

Desde esta ventana puede ver todas las solicitudes enviadas a su asesor, clasificadas por Fecha de
Solicitud, Tipo de Solicitud, Fecha de Estado y Estado. Si lo desea, puede agrupar estos elementos. Para
ello, arrastre con el raton la columna hasta donde se le indica en la pantalla.

Tiene la opcion de consultar las solicitudes segun el estado en que se encuentren:
Pendientes. Su asesor tiene pendiente gestionar la solicitud.
Aprobadas. Su asesor ha aprobado la solicitud para gestionarla.
Denegadas. Su asesor ha denegado la solicitud por alguna causa.
Canceladas. Usted ha decidido cancelar la solicitud antes de que su asesor la gestione.

Para filtrar la relacién de solicitudes segun el estado, haga clic sobre el botén que desee activar. Por
ejemplo, si s6lo desea ver las solicitudes aprobadas marque la casilla de APROBADAS y deje sin marcar el
resto.

Manual cliente
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3.2. Crear una nueva solicitud
Desde la ventana de SOLICITUDES indique el tipo de solicitud que desea crear:
= Solicitudes de Fiscal: Ingresos y gastos trimestrales.

= Solicitudes de Laboral: Alta de trabajador, Baja de trabajador, Gestion de Absentismos, Gestién
de ITs, Incidencias o Parte de accidente.

= Solicitud General.

& LSUARIO LILT It COMEX SR
David 21/04/2009 03:45 £ WKI G- DESCOIECTAR

COMUNICADOS SOLICITUDES ARGHIVO DOCUMENTAL Ml EMPRESA AGENDA SITIOS DE INTERES

SOLICITUDES

Bulse aqui para reslizar una bisoueda

“er solictudes: W Pendisrtes [ aprobadas [T Canceladas [ Denegadas Buscar par dscripoién =
| Nuevas solicitudes | Solicitudes Enviadas
B Solisttudes de Fiscal ARRASTRE HASTA AQUI U TITULO DE COLUMMA PARA AGRUPAR LOS ELEMENTOS POR: ESTE CRITERIO

Incresos v Gastos Trimest.
B Solicitudes de Laboral

Alta de trabajador ity Pendiente 27172008 Gestian de Ts AZ SOFTWARE Trabajador: PEFIA CATALAN, MONICA ITM142008
Baia de frabsjador i, Pendierte Z1E008 Gestion d 1T 25 SOFTWARE Trabajader: PEFIA CATALAN, MONIGA 2712008
Ty p— i, Pendierte 12008 Gestion de [T 5 SOFTWARE Trabajader: DA RI0S, ZURDO 2001172008
W Ji, Pendiente /112008 Baja de trabajador £ SOFTWARE, Trabajador:LALURA ALONS0 GARCIA, 2001142008
— o Aprabaia TI008 Ata d trabajador A3 SOFTWARE, Trabajador: Pedro Lipe: Garcia 1371142008
b fprobada 311008 Gestién de [Ts #3 SOFTWARE Trabajador: ALONSD GARCIA, LEURA 137112008

Perte de accidene o Hrabaia THE06  Gastibn de Absemismos A3 SOFTWARE Trabajadar: MUFIDZ MONCLUS, EULALLA T3t 12008
SoictutiCenaeal S 1306 Baja de trabajador 43 SOFTWARE, Trabajador:LAURA ALAREZ DEL RIO Tt tia00s
& sorobada 312008 Ava de trabajador A3 SOFTWARE, Trabajador: Aurora Cano Gutiémes 1301148008

.\_yﬁpmhada 1371142008 Aita de trabajador AZ SOFTWARE, Trabajador: Jose Werin hiartinez 1371142008

o forabata THINE008 Ata de trabajador 3 SOFTWARE, Trabajador: Manusl Lipsz Lops: 1371143008

p— TI0E At d trabajador 3 SOFTWARE, Trabajador: Mafia Fies Zurdo 1371112008

Bl | Exportar Excel | | o Ver soiciud | % Canceler soiicitud

Por ejemplo: si desea comunicar a su asesor el Alta de un Trabajador, seleccione esa opcién con un clic.

Para proseguir, cumplimente el formulario que se le muestra a continuacién. El formato es similar al de un
correo electrénico, por lo que debe seleccionar los destinatarios de la asesoria que recibiran la solicitud.

Ademés, también puede adjuntar archivos en cualquiera de estas solicitudes.
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Enviar salicitud

Una vez cumplimentados los datos que le solicitan marque el botén

y acepte el envio.

7} A3RequestPage - Dilogo Web x|

Solicitud Alta de trabajador

[ Enwiar salicitud

De 1408

Para ASESOR

Empresa |TEM ASESORES =
Centro |TEM ASESORES =
DI NIF ~  00045456P

Bno-viooower

Confirmacion
L ? ) 2 Estéd seguro de que dezea enviar a solicitud?

s Mo

Tipa via Calle - Yia plblica CEDROS
Mimero 27 Ezcalera Piza 1 Puerta 1
Pais 724 ] ESPafia
Localicad BARCELOMNA
Cad. Postal f Provincia 05080 E BARCELOMA
Teléfono

B tnance . |
salir €3

La solicitud se habréa enviado correctamente a su asesor, actualizandose de forma automatica en la
relacion de solicitudes. Para consultarla puede hacerlo en la ventana principal de SOLICITUDES, aparecera
como pendiente hasta que su asesor la apruebe o rechace.
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3.3. Otras opciones
Ademés, desde la pantalla de SOLICITUDES puede realizar otras acciones:

& USLUARIO ULTIMA CONEX M
David 21/04/2009 023:45 £ WK G DECHIECTAR
COMUNICADDS SOLCITUDES ARGHIVO DOCUMENTAL Il EMPRESA AGENDA SITIOS DE INTERES
Pulse agui para reslizar una bisgueda
“er solictudes: W Pendisrtes [ aprobadas [T Canceladas [ Denegadas Buscar par dscripoién =
Nuevas solicitudes Solicitudes Enviadas
B Solisttudes de Fiscal ARRASTRE HASTA AQUI U TITULO DE COLUMMA PARA AGRUPAR LOS ELEMENTOS POR: ESTE CRITERIO
Inuresos ¥ Gastos Trimest.
B Solicitudes de Laboral ‘ ‘ | | |
i Alta de trabajacor ity Pendierte 2712008 Gestion de ITs AZ SOFTWARE Trabajador: PEFiA CATALAN, MONICA 271172008
Baia de trabsjacor 2, Pendierte NEI0E  Gestion de T ¢ SOFTWARE Trabajador: PEFiA CATALAN, MONIGA 711008
Gestidn de Abserfismos 2, Pendierte /1006 Gestion de [Ts G SOFTWARE Trabajador: DAD RIDS, ZURDD 2001172008
" 4, Pendierte 1006 Baja de trabajader G SOFTWARE, Trabajador: LAURA ALONS0 GARCIA 2001141008
Gestidn de ITs ]
—— s Aprobada 31008 Ata de trabajador 2 SOFTWARE, Trabajador: Padra Lpe: Garsia 130142008
InCidencias
o Aprabada T3E008 Gestién de ITs £ SOFTWARE Trabajador: ALONS0 GARCIA, LAURA 13142008
Parle de acciderte .
) Aprobada 312008 Gestién de Absentismos A3 SOFTWARE Trabajador: MUKDZ MONCLUS, EULALIA 134142008
Solicitud General o fprobada 13/11/2008  Baja de trabajador 3 SOFTWARE, Trabajador: LALRA ALVAREZ DEL RIO 1301142008
& fprobada 1315008 Ata de trabajador #¢ SOFTWARE, Trabajador: Aurora Cano Butiémez 13415008
.\_yﬁpmhada 131172008 Aita de trabajador A8 SOFTWARE, Trabajador: Jose Marin hartinez 13/1142008
s Apmbada 008 Ata de trabajador G SOFTWARE, Trabajador: Wanuel Lipez Lipez 1312008
) Aprabada 008 Ata de trabajador A2 SOFTWARE, Trabajador: Wafia Fios Zurdo 13142008
B | Exportar Excel | | & Ver solicitud X Cancelar solicitud

g . , | =
= Exportar a Excel. Para exportar la relacién al Excel haga clic en el boton .

= Consultar una solicitud ya enviada a su asesor. Posicidnese sobre la solicitud y haga clic sobre el

) b licitud - s .

botdn . A continuacidn, se le abre el formulario donde puede consultar todos los datos
introducidos y la informacién que le hizo llegar al asesor. Tiene posibilidad de imprimir la solicitud,
asi como visualizar y descargar en su equipo los archivos adjuntos.

Asimismo, se le informa del estado en el que se encuentra esa solicitud.

43 A3RequestPage - Dilogo Web x|
Solicitud Alta de trabajador
De 1402
Para Monica

I £ La solidtud ha sida aprobadal
y

> =

= Cancelar una solicitud: En caso que desee cancelar una solicitud enviada a su asesor posicionese

X Cancelsr solicitud

sobre ella'y marque , recordarle que solo le permitira cancelarla si su asesor no ha
gestionado la misma, por lo que se encuentra en estado pendiente.
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